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En atencion al estado excepcional que vive el pais en razén del brote de COVID-
19 y con el afan de poder dar continuidad al servicio, tratando de evitar las situaciones de contagio, se ha
decidido adoptar las siguientes medidas tendientes a operar mediante frabajo remoto.

1.- A contar de la emisidn de la presente circular esta Contraloria ne recibirda mas documentacion fisica
en su Oficina de Partes.

2.- Hasta nuevo aviso y mientras perdure la situacién excepcional producida por el brote de Covid-19 no
deberan enviarse a esta Contraloria para el tramite de control de legalidad los siguientes decretos
y resoluciones relativos a materias de personal, respecto de los cuales se debera proceder

inmediatamente quedando pendiente su control de legalidad para cuando se normalice la situacién del
pais.

a) Aprobacién y pago de licencias médicas a que se refiere el articulo 111 de la ley 18.834, sobre Estatuto
Administrativo.

b) Aprobacion y pago de permiso postnatal parental a que se refiere el articulo 197 bis det Codigo del
Trabajo.

¢) Otorgamiento de permiso por matrimonio o acuerdo de unién civil a gue se refiere el articulo 207 bis
Cédigo de Trabajo. :

d) Otorgamiento de permisos administrativo con goce de remuneraciones a que se refiere el articulo 109
de la ley 18.834, sobre Estatuto Administrativo.

e) Otorgamiento de permisos por feriado a que se refieren los articulos 25 y 27 de la ley 15.076, que

contiene el estatuto para los médico-cirujanos, farmacéuticos o quimico-farmacéuticos, bic-quimicos v
cirujanos dentistas.

f) Autorizar uso, anticipo, postergacién, acumulacion y otras actuaciones respecto de feriados legales a que
se refieren los articulos 102 y siguientes de la ley 18.834, sobre Estatuto Administrativo.

g) Otorgamiento y programacién de descansos complementarios a que se refiere el articulo 8 de la Ley
18.834, sobre Estatuto Administrativo.

3.- Con respecto a los decretos y resoluciones que se tramitan en papel, a contar del dia lunes 23 de marzo,
deberén ser enviados digitalizados y en formato PDF no editable, junto con sus antecedentes, al siguiente
correo electronico: oficinadepartescontraloria@uchile.cl

Se hace presente que en este correo solo se recibiran decretos y resoluciones. No es un correo de
consultas ya que estas deben canalizarse a través de la direccion controldeleqalidad@uchile. ¢l

4.- Para efectos de la recepcion de los correos con decretos o resoluciones dirigidos a
oficinadepartescontraloria@uchile.cl es necesario que se designe por parte de cada facultad, instituto u
organismo independiente a una persona que hara las veces de representante de la correspondiente unidad,
indicando su correo electrénico y teléfonos de contacto. Solo se aceptara a un representante por
organismo, debiendo canalizarse todo el envio de documentacion por su intermedio. Esta designacion
debe informarse a través de la misma direccion de correo indicada en este numeral.

5.- Con respecto a los decretos de honorarios que actualmente se encuentran aprobados en el sistema
SISPER pero que no han llegado fisicamente a la respectiva unidad se instruye en el sentido de indicar
que procede pagarios a pesar de no contar con la recepcian fisica del decreto.
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6.- En relacion con los decretos de honorarios que, a contar del proximo lunes 23 de marzo sean enviados
al correo electronico oficinadepartescontratoria@uchile. .l se solicita la siguiente documentacién escaneada
en PDF no editable, por cada caso:

a) Decreto de honorarios.

b) Convenio de honorarios.

¢) Documento de identificacion del prestador del servicio.

d) Formulario que debe acompanarse a los convenios.

&) Declaraciones juradas.

f) Titulo profesional, titulo técnico, certificado de experticia, s&gun corresponda.

g) En caso de que el prestador sea extranjero debera acreditarse visa que le habilite para trabajar en Chile.
7.- Asimismo, todas las otras materias deberan ser enviadas a control de legalidad & través del correo
electronico oficinadepartescontraloriai@uchile ol adjuntando todos los antecedentes necesarios para su

revision. En el caso de compras publicas no es necesario que se envie aquella informacion que puede ser
obtenida y revisada directamente a través del respectivo portal.

8.- Para el envio del correo a oficinadepartescontraloria@uchile.ci  se solicita tener en cuenta lo siguiente:

a} Cada correo debera contener un solo acto administrativo, con todos sus antecedentes fundantes.

b} En el asunto del correo debera indicarse el remitente, tipo y nimero de resolucién o decreto.
Ejemplo: * Derecho. Decreto de honorarios N°® 004598/2020

c) En caso de requerirse documentacion extra, el profesional de la Contraloria Interna gue este revisando
el correspondiente acto administrativo solicitara por correo electrénico los antecedentes necesarios desde
SU propio correo institucional.

9.- Una vez revisado el acto administrativo se enviara un correo electrénico al organismo remitente

infformando el estado de aprobado, rechazado o cursado con alcance, desde la direccién
oficinadepartescontraloria@uchile.cl.

10.- En razén de la compleja situacién en la que se debera desarrollar el trabajo remoto se solicita
encarecidamente enviar a tramite de control de legalidad, mediante la nueva modalidad de correo

electrénico, solo las gestiones impostergables y estrictamente necesarias para el funcionamiento
de las unidades

11.- Se deja constancia que estas instrucciones no son definitivas sino gue se iran adecuando segln las
necesidades que se detecten.

Sin otro particular, le saluda atentamente,
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1.- 8r. Rector

2.- Sr. Protrector

3.- Sres. Vicerrectores,
4.- 8r. Director Juridico.
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5- 8r. Secretario General

6.- Sr. Director Programa de Bachillerata.

7.~ Sres. Decanos de Facultad

8.- Sres. Directores de Institutos.

9.- Sr. Director General Hospital.

10.- Sres. Directores Econdmices y Administrativos de Facuiltad e Institutos y
Sr. Director Especial de Administracion y Finanzas Hespital Clinico.

11.- Sr. Director de Finanzas Y Administracién Patrimonial VAEGI.

12.- Sres. Jefes de Personal de Facultades e Institutos

13.- Sres. Directores Econdmicos y Jefes de Persanal Servicios Centrales.

14.- Sr. Director Liceo Experimental Manuel de Salas.

15.- Archivo.
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