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ESTIMADO(A) ALUMNO(A):

La presente guia tiene por objetivo orientarte en la creacion de tu Cuenta Pasaporte de la
Universidad de Chile, que te otorga un usuario Unico para acceder a todos los servicios en linea de

la Universidad.

La creacién de Cuenta Pasaporte siguiendo los pasos de esta guia, permitira que tu programa te
inscriba internamente en los sistemas correspondientes para que asi accedas a U-Cursos,
plataforma corporativa de la Universidad cuyo fin es prestar apoyo a la docencia presencial a través

de distintos modulos relacionados con cada uno de los cursos de los que seras parte.

Si ya tienes Cuenta Pasaporte, ya sea porque eres o fuiste alumno(a), funcionario(a) o
académico(a) de la Universidad solicita a tu programa el documento de acceso a U-Cursos (-
FCFM-3) y sigue sus instrucciones.

Si no tienes Cuenta Pasaporte, continla en la siguiente seccion.

CREACION DE CUENTA PASAPORTE UCHILE

PASO 1: Ingresa a la direccion www.pasaporte.uchile.cl en su programa navegador, tal como lo

muestra la Figura 1.

[ Mi Cuenta UChile *

{ C | @ www.pasaporte.uchile.cl

FIGURA 1: DIRECCION URL PARA CREACION CUENTA PASAPORTE UCHILE

PASO 2: Una vez en la pagina “Mi Cuenta UChile: cuenta Unica de acceso a servicios corporativos”,
haz clic en la opcién “Crear Mi Cuenta Pasaporte”, tal como lo muestra la Figura 2.
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Para Crear Mi Cuenta Uchile

Para Modificar Clave

Por Olvido de Cuentz o Clave

Para Actualizar Datos

*ara Solicitud de Correo Corporativo

FIGURA 2: OPCION CREAR CUENTA PASAPORTE



http://www.pasaporte.uchile.cl/
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PASO 3: Aparecera una nueva pagina, en la casilla “Ingrese su Rut” digite su RUT (figura 3).
NOTA: PARA ALUMNOS EXTRANJEROS: debes ingresar tu numero de pasaporte
antecedido de una P (ej. P1234567) en el espacio “Numero de Pasaporte”; dejando siempre en
blanco el espacio “RUT”

Luego debe ingresar su correo electrnico en la casilla del mismo nombre (figura 3).

@ Crear "Mi Cuenta Uchile"

La cuenta de correo electronico debe ser de uso frecuente
y no debe ser institucional de la Universidad de Chile

Numero de Pasaporte (debe anteponer
una p)

Correo electrénico

No soy un robot

FIGURA 3: INGRESAR RUT O PASAPORTE

PASO 4: Una vez que hayas ingresado los datos solicitados haz clic en “No soy un robot” y luego
en “Validar”, tal como lo muestra la Figura 4.

@ Crear "Mi Cuenta Uchile"

La cuenta de correo electronico debe ser de uso frecuente,
y no debe ser institucional de la Universidad de Chile

Numero de Pasaporte (debe anteponer
una p)

Correo electronico

No soy un rebot

| Validar |

FIGURA 4: OPCION VALIDAR
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PASO 5: En la pagina que aparecerda una vez que hayas seleccionado la opcion “Validar”,
visualizards un formulario, tal como lo muestra la Figura 5, el que deberas llenar con los datos

personales solicitados.

Nombre (*) Apellido paterno () Apellido materno

Sexo () Fecha de nacimiento (*) Nacionalidad ()

Seleccione una opcién v Chilena v
Estado civil (*) Celular

Seleccione una opcion v

Direccion Particular

Telefeno particular Calle Numero
Departamento/Casa Pais de residencia Ciudad
Chile v | |Santiago

coneetar

FIGURA 5: FORMULARIO SOLICITANDO DATOS PERSONALES

PASO 6: Una vez que hayas terminado de ingresar los datos personales solicitados haz clic en
la opcion “Aceptar”, de esta forma el sistema te mostrard una pagina indicando que “el sistema le ha

Cadigo I-FCFM-2

Version 02
Pagina 3deb5
Fecha 21/03/2017

enviado un correo electrénico”. Haz clic en la opcion “Salir’ tal como lo muestra la Figura 6.

@ Envio Correo de Confirmacién

A& Su CuentaUchile es: correopruebafefm@gmail.com

Estimado usuario/a,

Antes de obtener su cuenta debe validar su e-mail, para esto, el sistema le ha enviado un correo
electronico a "correopruebafcfm@gmail.com”, con el cual podra activar su Cuenta Uchile.

Usted tiene un plazo maximo de 4 dias para realizar la activacion, si no realiza la activacion dentro de
dicho plazo, su cuenta sera eliminada.

Se recomienda no cerrar esta pagina hasta haber recibido su correo. En la caso, de no recibir el correo
en los proximos minutos, asegurese que no lo tenga en la bandeja de spam o puede solicitar el reenvid
del correo pinchando aqui .

FIGURA 6: OPCION SALIR
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PASO 7: Para terminar el proceso de creacién de la “Cuenta Pasaporte UChile”, deberas ingresar
a la casilla de correo electrénico registrada anteriormente y abrir el mensaje nuevo que llegara bajo
el asunto: “Activacion de Cuenta UChile. El mensaje abierto mostrara el Link de activacion, tal

como lo muestra la Figura 7.

Activacion CuentalUChile  Recividos  x &

?  no_responder@u.uchile.cl
o para mi [~
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13:37 (Hace 13 minutos.) -

4

Estimado(a) Prueba

Usted ha solicitado la creacidn de una CuentaUchile con esta direccidn de correo, para
confirmar ingrese al siguiente link.

https://cuenta. uchile. cl/activar-cuenta?token=rO0ABXQAOHsTY 29udGVuaWRvljoick
BwQUJYUUFVWHNpY 25WMF ZY TiF ZWE pwY nlJNkIs GXhNVEIGTIRneE 16S XhJaX
dpZFhObGMNtNWhiV 1V pT2IKamlzSnlaVzI3Y 25WbFIitRm 1ZMIp0UUdkdFIXbH

NMbUS2Y IMNJ cORTnMNZWF ps SWpwdWRXeHNmUT 091iwibWIk dWxIS2V5ljoivU
EtNTc2MjYzMTUtMSIs ImMvZ Ginby I61JE 00 TAWMjc ANDQwNDMwLE 3Nz AxMj
MwMzIzNTAZNDMOIn0=

Si usted no activa su cuenta dentro de los proximos 4 dias, su cuenta sera eliminada y
este correo ya no serd vilido.
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FIGURA 7: MENSAJE PARA REALIZAR LA ACTIVACION DE CUENTA PASAPORTE UCHILE
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PASO 8: En este mensaje haz clic en el enlace Link de activacion. Se mostrara una pagina, tal
como lo muestra la Figura 8, donde se te pedira que ingreses tu clave secreta de tu cuenta UChile.

Activacion CuentaUChile

& Su CuentaUchile es: correopruebafcfm@gmail.com

Estimado usuario, tras ingresar y confirmar una contrasefa, sue cuenta sera activada.
Debes ingresar una contrasefa

La contrasena debe iniciar con una letra
La contrasefa debe ser alfanumeérica
La contrasefia debe tener entre 8 y 15

Contrasefia

. caracteres
Confirmar contrasefia

La nueva contrasena y su confirmacion deben

coincidir

FIGURA 8: PAGINA DONDE SE INGRESARA LA “CLAVE DE ACTIVACION”

Una vez que hayas ingresado tu clave secreta, haz clic en “Aceptar’. De esta forma aparecerd una

nueva pagina donde se confirmard que tu “Cuenta UChile” ha sido creada exitosamente.

PASO 10: Si completaste el proceso con éxito, debes notificar via correo al programa al que
ingresaste (curso de especializacion o diplomado) que tu Cuenta Pasaporte esté creada, para que se
realice el proceso interno de inscripcion de los cursos. Normalmente, se realiza a través de la misma

persona con la que te inscribiste al programa.

Ellos resolveran tu problema o lo derivaran a quien corresponda.

n Ante cualquier inconveniente, comunicate con tu programa (curso de especializacién o diplomado).

Para utilizar tu “Cuenta UChile” en los portales de servicios de la Universidad deberas ingresar tu
cuenta de correo electronico y tu clave, ingresados al momento de crear la Cuenta Pasaporte, en

el respectivo portal.




